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doda CONNECT EVENTとは
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イベント運用を行っていただくシステムです

面談日程調整 メッセージ web面談実施

参加者を検索 オファーの送受信
メッセージの

やり取り

検索

面談実施

面談者の情報を
doda CONNECTで管理

イベント後
参加者とやり取り

doda CONNECT

自社で準備した
web面談ツール



面談成立の流れ
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面談を成立させるためには、doda CONNECT EVENT上にて
「面談オファーを送る」を行い、参加者が提示された日程を承諾する必要があります。

※参加者から面談希望が来た場合も面談オファーを企業から送る必要があります。

参加者
採用担当者

参加者のプロフィールを閲覧しオファーを送信

▼面談成立フロー

プロフィール

日程を選択し承諾すると面談成立

参加者から面談希望が来ることもあります



操作説明＿ログイン画面

5

下記URLよりログインをお願いいたします
https://assist-event.doda.jp/ui/app/login/login

利用可能期間
・doda CONNECT EVENTシステム利用可能時間

07:00～22:00（開催期間中）

・面談実施ができる時間
09:00～21:00（開催期間中）

推奨環境
Windows（Microsoft Edge、Google Chrome）
※最新版

メールアドレスとパスワードでログイン
doda CONNECTと同じアドレス・パスワードで
ログインしてください。



操作説明＿イベント選択画面
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該当のイベントをご選択ください

同期間・同一窓口で複数イベントに出展されている
場合は、画面に表示されます。
開催期間前のイベントは入場はできないが、「面談
可能日程の設定」から開催前も面談スケジュールの
設定が可能。

面談可能日程の設定期間

・企業情報ページ作成開始～イベント開催終了日
※開催前から面談可能日程の設定が可能です

面談可能日程の設定方法

・「面談可能日程の設定」をクリック
  転職フェア全日程（9日）の面談可能日時、枠数の設

定が可能（詳細はP22参照）



操作説明＿ダッシュボード
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その日の面談予定者・メッセージ未読者や
利用状況・エントリー人数をご確認ください。

3

1

1

2

イベント切り替え

2 複数イベントにご参加の際にご使用いただけます。
イベント選択画面に遷移し、イベントの切り替えが可能
です。

Information
doda転職フェア オンライン事務局からの大事なお知ら
せです。
ログイン時に必ずご確認ください。

3 ダッシュボード
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対象となる参加者を確認する上で、ご活用いただける機能説明となります。

参加者検索



参加者検索一覧

9

「参加者検索」タブよりイベントにエントリーしている参加者のレジュメ閲覧ができます
絞り込み条件などを活用し、まずは対象となる参加者を探しましょう

4

「参加者検索」をクリック1

絞り込み条件 (詳細はP.11.12)3

キーワード、項目の絞り込み検索が可能です。
各検索には条件がありますので、詳細ページを参照ください。

参加者をクリック4

プロフィール詳細閲覧、メッセージのやり取りができます。

直近の職種・転職活動状況・メモ5

直近の職種 ：職務経歴書内の直近の職種情報が表示されます。
転職活動状況：参加者が選択した、転職活動状況が表示されます。
メモ ：貴社内で参加者ごとに入力したメモが表示されます。

5

1

3

2

表示並び替え、絞り込み機能 (詳細はP.10)2

表示の並び替え、絞り込みが可能です。
絞り込み機能詳細は、詳細ページを参照ください。



参加者検索一覧_並び替え、絞り込み機能
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新着エントリー順・アクティブ順で並べ替え
表示の並び替えが可能です。
デフォルトで新規参加者順に表示されます。
※アクティブ順：ログイン回数が多い方順に表示されます。

1

未交流の参加者のみ表示
メッセージ、面談オファーの送信、参加者からの面談希望の受信など
全く交流のない参加者のみ表示されます。

2

未閲覧の参加者のみ表示
未閲覧の対象者は「未閲覧」マークが表示され、
複数人で参加される場合、他の方が閲覧した参加者には「未閲覧」
マークは表示されません。
未閲覧マークがついた対象者のみ絞り込みが可能です。

3

メモ有り 4

参加者詳細のメモに入力がある対象者を絞り込みます。

参加者検索画面上で、並び替えや絞り込みが可能です

1 2 3 4 5

メモ無し 5

参加者詳細のメモに入力がない対象者を絞り込みます。



参加者の絞り込み条件（1）
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キーワード

検索可能項目は「氏名/企業名/資格/面接官メモ」となり
すべての入力内容に対して検索はできません。
使用例）面接官メモに入力したキーワードで絞り込み検索したい時など

1

スキル／経験知識 
各職種に連動したスキル・経験知識の項目が選択できます。
2⃣の「職種を選ぶ」で選択した職種に紐づくスキル／経験知識を選択
できます。
スキル／経験知識の一覧はこちら （P.3以降を参照）
※参加者のプロフィール上で任意項目となっているため、未選択の方も
いらっしゃいます。

3

業種（大分類）

参加者の職務経歴で選択された業種（大分類）が絞り込みされます。

4

参加者のプロフィール情報を絞り込み検索することが可能です
ご用意している条件は8つです。and条件となっておりますので、絞り込みすぎにご注意ください

職種を選ぶ 

参加者が職務経歴に登録した職種（中分類）が絞り込みされます。
※職種中分類の一覧はこちら

2

1

2

3

4

https://www.saiyo-doda.jp/info/pdf/webgbmanual_skill.pdf
https://doda.jp/kyujin/shokushu/


参加者の絞り込み条件（2）
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最終学歴卒業年

参加者詳細ページには最終学歴の詳細(学校名・学部名等)があります。

5

居住地
現住所のエリアごとに絞り込みができ、参加者詳細ページではお住み
の都道府県が確認できます。
※沖縄は九州エリアに含まれて絞り込みされます。

6

現在の年収帯 8

希望勤務地
エリアごとに絞り込みができ、参加者詳細ページではご希望のエリ
ア、または都道府県が確認できます。
※参加者のプロフィール上で任意項目となっているため、未選択の方
もいらっしゃいます。ご注意ください。

7

複数選択して幅広い年収帯で検索することも可能です。
※離職中で200万円以下を登録されている方もいらっしゃいますので、
選択漏れにご注意ください。

5

6

7

8

参加者のプロフィール情報を絞り込み検索することが可能です
ご用意している条件は8つです。and条件となっておりますので、絞り込みすぎにご注意ください



【Appendix】絞り込み条件の保存機能
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絞り込み条件の保存機能

検索時に一度設定した条件は、リセットをしない限り保存されます。
条件を設定しているときは、（設定中）が表示されます。
※複数の検索条件は保存できません
※同じ期間、同じ窓口で複数のイベントをご利用の場合、すべて同じ
絞り込み条件が設定されます。
※絞り込み条件は各アカウントごとに紐づくため、複数人で参加され
ても絞り込み条件は連動されません。

1

参加者検索一覧の並び替えも併せて利用可能
P10の並び替え、各絞り込み機能も併せて利用可能です。
※プロフィール情報の絞り込みをした状態で、「未交流の参加者のみ
表示」にチェックをつけると対象の見落とし防止にもつながります。

2

プロフィール情報の絞り込み条件には保存機能があります
リセットをしない限り、検索条件は保存されます

1

3

2

絞り込み条件をリセットしたい時
プロフィール情報の絞り込み条件を全リセットし、参加者全員を確認
したい時は「リセット」→「この条件で絞り込む」を選択する
※の並び替え、絞り込みには保存機能がないため、ページを更新する
とリセットされます。

3



参加者の詳細プロフィール内容
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閲覧できるプロフィールの詳細はdoda登録情報です



面談歓迎機能
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面談歓迎とは、参加者 × 企業間のマッチングサポート機能です
職種ごとに設定したターゲット条件(=面談歓迎条件)に合致する参加者には面談歓迎通知が送られます

ターゲット対象検索の工数削減にもつながりますので、
まずは面談歓迎一覧に表示された参加者からご確認いただくことをおすすめします！

企業

doda CONNECTで
職種ごとに

面談歓迎条件を設定

参加者

条件に合致する
参加者に

面談歓迎通知が届く

“面談歓迎”より
対象者を確認

条件に一致している参加
者なので、ターゲットで
ある可能性が高いです。
優先的にプロフィールの
確認を行いましょう。

※面談歓迎条件の設定はdoda CONNECTの「イベント管理」より変更可能です
※イベント開催中も設定条件の変更が可能ですが、審査が入りますので即時反映にはなりません。

混雑時はお時間をいただく場合がございます。
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対象となる参加者をブックマーク登録や、気になったことをメモで残すことが可能です。
複数人で運用する際にもご活用いただけますので、ぜひご確認ください。

ブックマーク

面接官メモ



ブックマーク機能
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ブックマーク機能を活用しながら、効率的に面談オファーを行いましょう
複数名で面談オファーを行う場合には、上手く活用しましょう

プロフィール写真の右上 をクリック。

青色に変わればブックマーク登録完了です。
参加者へ通知はいきません。
管理機能としてご活用ください。

参加者詳細ページよりブックマーク登録

登録した参加者は「ブックマーク済み」内に
ストックされていきます。

「ブックマーク済み」より確認

1

2



参加者から「気になる」機能
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参加者は企業ページを閲覧し、気になる企業を発見した際に「気になる」登録を行います
貴社の管理画面より、「気になる」登録をしている参加者を確認することが可能です

“参加者から「気になる」”より確認

貴社へ興味を持っている参加者ですので、
オファーが成立しやすいです。

“参加者から「気になる」”の中で
ターゲットとなる方には必ずオファーを
送りましょう。



参加者のメモ機能
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プロフィールチェックをした際の評価・判断ポイント等を「メモ」に残しておくことができます
担当者間での情報共有ツールとしてご活用ください

プロフィールの確認時に気になったことや、評価
ポイント等を自由にご記載ください。
「メモ」内をクリックすると入力ができます。
リクエスト配信前でも利用可能です。

「メモ」の内容は、面談終了後doda CONNECT
へ連携されませんのでご注意ください。

入力したメモ内容は「参加者検索一覧」に
も表示されます。
チェックした対象者は小まめに「メモ」を
ご使用いただくと、後から確認する際に便
利な機能となります。

「メモ」へ判断ポイント等を記載1

入力した内容は「参加者検索一覧」からも確認可能2
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面談が可能な日程を設定・変更することができます。
イベント開催前日までにご設定いただくことを推奨します。

面談可能日程の

設定
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面談可能日程ページへの導線

面談可能日程の設定画面下記画面から設定画面へ遷移可能

ログイン後のイベント一覧

面談オファー送信画面

サイドナビ

ログイン直後のイベント一覧、面談オファー送信時、サイドナビから

「面談可能日程の設定」ページに遷移が可能です。※遷移先は同じです

※直近2週間分の予定の設定が可能
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面談可能日程の入力

1企業につき1つの設定画面に入力いただきます。

複数名でご利用の場合は合算での入力になりますのでご注意ください。

※複数名でご利用の場合の入力イメージはP23を参照ください

1

面談可能日程の設定方法1

時間帯ごとに枠数【0,1,2,3,4,5,無制限】の設定が可能です。1人のみ予定が空い

ていれば「1」、2人であれば「2」といったように設定ください。

一括設定機能（全日程/すべての時間帯）2

すべての日時や日毎に9:00～21:00までのすべての時間帯を一括で「 0,1,2,3,4,5,

無制限」の設定ができます。

2

3

日程を確定するボタン3

日程を確定するボタンで設定した日程の登録ができます。現在送っている面談

オファーの候補日についても更新されます。
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面談担当者の方が複数の場合の入力例

担当者様間でスケジュールを共有1 イベントページに枠数を入力する。2

【スケジュールの例】
●Ａさんの面談可能日時

4/16（水）11:00

4/19（土）全ての時間帯OK

4/20（日）12時以降の時間帯OK

4/22（火）13:00/14:00/15:00

●Bさんの面談可能日時

4/19（土）全ての時間帯OK

4/20（日）全ての時間帯OK

●Cさんの面談可能日時

4/16（水）～4/22（火）

午前のみOK

※各担当者ごとの入力ページはありません。ご入力の際は合算した枠数をご入力ください。

※重複している日時枠がある場合は合計の枠数を設定してください。

※各担当者で同一のページアクセスとなるので誤った削除や上書きにご注意ください。
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面談オファー送信時の個人への反映イメージ

個人側には設定した面談可能日程がすべて表示されます

枠が空いている日は「● 」 、埋まってしまった日は「満」 、1つも枠が設定されていない日はグレーアウトされます

クリックで空いている時間が表示され、選択することで承諾できます

※設定した面談可能日程は、
面談オファーを送った個人参加者のみに表示されます
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面談可能日程の設定可能期間

ご準備期間 開催期間

企業ページの作成 面談形式の確認 オファー文準備 参加者検索 メッセージ Web面談実施

面談可能日程はイベント開催前より設定が可能です。

面談オファー前に面談日程を設定しないと送ることができませんので、予めの設定を推奨いたします。

【開催期間中の設定時の注意事項】

操作時の2時間後の面談枠から設定、編集が可能です。

過去日の面談枠や操作時の直近2時間内の面談枠の編集は不可となります。

例）開催1日目の10:30頃に設定する場合…開催1日目の13:00以降の枠の設定・変更ができます。

面談可能日程の設定 ※事前設定を推奨 面談可能日程の設定
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参加者のプロフィールを確認したら、積極的にオファーを送りましょう
同じ時間帯で複数の参加者と面談を組むことも可能です

面談オファー送信



面談オファー配信方法
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参加者詳細の「面談オファーを送る」ボタンから
面談可能な日程を設定し面談オファーを送りましょう

参加者詳細ページ「面談オファーを送る」をクリック1

面談日程は「面談可能日程の設定」から
面談枠をご設定いただけます。P22参照
時間は1時間単位となりますが、
短縮して実施いただいても問題ございま
せん。

面談日程を設定 ※設定済み/変更なしの場合対応不要2

必要事項を入力3

項目 詳細

面談URL 該当時間の面談URLを発行して記載（Zoom・Teams・Google Meet 等）。
オファー送信時は空欄で送り、面談成立後に登録でもOKです。詳しくはこちら。

面談パスワード パスワードがある際には記載。面談成立後にURL発行する場合は空欄でOK。

面談担当者名 参加者には表示されないので、貴社内管理用にご活用ください。
オファー送信後も編集可能です。

送付コメント オファー送信理由等のメッセージをご記載ください。※1000文字以内

確認ボタンをクリック4

入力内容確認後、送信をクリック5

送信した内容は、メッセージタブよりご確認いただけます。

3

4

2

5

1



メッセージ送信機能
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メッセージのみの送信も可能です
また、既読機能があるため相手がリクエスト･メッセージを読んでいるか確認ができます

参加者詳細ページ「新規メッセージ作成」をクリック1

メッセージを入力して送信 ※1000文字以内2

1

◆メッセージのみの送信方法

◆既読機能

読んだ時間も表示されるため、再アプローチメッセージ送付時等
の参考にしてください。

参加者がメッセージ・リクエストを見たタイミングで
既読がつきます

2



29

成立した面談の日時変更が可能です。
キャンセルすることも可能ですが、可能な限り一度成立した面談は
キャンセルされませんようお願いいたします。

面談日時の変更/
キャンセル



面談時間の変更

30

面談オファー送信後も、面談可能日程の時間変更が可能です
「面談可能日程の設定」からご変更ください

変更したい時間枠をクリックし、変更1

変更が完了したら「日程を確定する」をクリック2

 満枠済みの枠数は赤く表示されます。
 面談枠を減らしたい場合、先に成立済みの面談をキャ

ンセルしてから変更が可能
※一度成立した面談をキャンセルする際は、個人参加者へは面談お見送りのシステム
通知が届きますので、必ずメッセージで日程変更の上再調整の旨をお送りください。

3

1

2

3



面談のキャンセル

31

面談実施時間前であれば、面談のキャンセルも可能です
ただし企業ブランド毀損にもつながるため、なるべく成立した面談はキャンセルはされませんようお願いいたします

どうしても面談が難しくなった際は、参加者へ理由を添えてご連絡お願いいたします

「面談を見送る」をクリック1

面談オファー送信画面が立ち上がるので、送付コメ
ントを添えて送信

2

「確認」ボタンをクリック
確認ボタンを押下後、メッセージの確認画面が表示されます。
確認後、「見送る」ボタンをクリックすると面談成立前に戻ります。

3

1

2

3
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参加者から面談希望を送られる場合もあります。
面談希望を承諾後、面談日程の調整を行い成立の流れとなります。

参加者からの

面談希望



参加者から届いた面談希望の返信方法

33

基本的に参加者から届いた話を聞きたいは、受けるようにしましょう！

「進捗管理＞面談希望」をクリック1

面談希望を送ってきた参加者が表示されるため、
返信したい参加者をクリック

2

2

1

面談希望時間や必要事項を入力し、オファーを送信4

お見送りする場合は「今回は見送る」を
クリックし、送付コメントを添えて、
送ってください。

参加者詳細ページが開くので、プロフィールを確認
  面談を受ける場合は「面談日時候補を送る」をクリック

3

返信しオファーが承諾されたら、面談成立となります。

4

3
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ご対応事項がありますので、必ずご対応ください。

面談前、面談後の
必須対応事項



【面談前の必須対応事項】成立済み面談のURL入力

35

面談URL未入力で送信したオファーが成立した際には、面談URLの設定が必要となります
面談前日までには必ず入力してください

「進捗管理＞面談URL未入力」をクリック1

面談URL未入力の参加者が表示されるためクリック2

2

参加者詳細ページの「面談詳細を編集する」をクリック3

自身で発行した面談URLとパスワードを入力して送信4

Zoom・Teams・Google Meet 等のツールで
成立している面談時間のURLを発行してください。

4

1

3



【面談後の必須対応事項】面談後の評価入力

36

面談実施後は必ず面談の評価入力を行ってください
面談実施日22:00時点の情報がdoda CONNECTへ連携され、対象者（※1）へサンクスメールが配信されます

「進捗管理＞評価未入力」をクリック1

2

「評価入力＞評価を入力する」をクリック3

4

項目 詳細

ステータス デフォルトで「面談」が選択されています。
有効だった方は「応募」、お見送りの方は「NG」「辞退」を選択してください。

評価 5段階評価を入力してください。

応募職種 企業ページに登録している職種が表示されるので、プルダウンで選択してください。

次回面接日程 面談中に次回面接を設定した場合はご入力ください。
サンクスメールにも日時が挿入されます。

メモ 評価や担当した面談官の氏名等をご記載ください（400文字以内）。
評価入力欄のメモの内容はdoda CONNECTへ連携されます。

評価未入力の参加者が表示されるためクリック2

必要項目を入力して保存4

※1「応募」「面談」ステータスにすると自動でサンクスメールが送信されます(面談日
22:00時点の情報が反映 / メール配信時間は面談翌日の7:00)。
doda CONNECTへは、ステータス関係なく面談者全員分の情報が連携されます。
情報連携後、doda CONNECT EVENT上で評価入力情報の更新を行っても、doda
CONNECTには反映されないので、必ず面談実施当日に入力を完了させてください。

1

3



【Appendix】サンクスメール文面

37

doda 太郎 様

この度は、「キャリアを一歩前に進める！営業経験が活かせるお仕事のdoda転職フェア
 オンライン」にて面談のお時間をいただきありがとうございました。

■会社名：パーソルキャリア株式会社
■次回面接日時：2021年8月10日 13:00～

求人・選考の詳細、今後の流れについてご不明な点等がございましたらお気軽にご連絡ください。

よろしくお願いいたします。

配信は面談翌日の7:00頃です
評価入力時のステータスが「応募」「面談」になっている対象者へ自動で配信されます

文面はカスタマイズできませんのでご了承ください

評価入力の際に
次回面接日時の入力を

した場合は、該当の日時
が挿入されます。
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複数人でも運用できるよう、「面談スケジュール」で面談管理が可能
面談担当者を入力できるため、全員で「面談スケジュール」の共有・管理ができます！

面談担当者を入力形式で入力可能
複数人で対応する場合でも、誰がどの面談を行うのか管理が

 可能です。
 ※入力した面談担当者は、参加者に通知されません。

4

アラートの詳細が一目で確認可能3

4

アラートで対応漏れを検知可能23

スケジュール上からでも、参加者のプロフィールペー
 ジ／面談ページへと遷移いただけます

5

5

1

6

「面談可能日程を設定する」から面談枠を設定1

時間ごとの受付可能枠数、残枠数の確認が可能
  ※すべての枠が埋まっている場合は、満席の表示になります。

6

【Appendix】スケジュール管理

2
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面談した参加者情報は、doda CONNECTよりご確認ください。

面談後

イベント終了後



doda CONNECT画面＿参加者の情報連携後

40

面談日の22:00にdoda CONNECTへ参加者情報が連携されます
doda CONNECT上ではイベント終了後もメッセージのやり取りが可能です

氏名をクリックすると詳細が確認できます。
doda会員情報はすべて閲覧可能です。

応募者情報1

応募経由はイベント名が反映されます。
求人名称は評価入力時に選択したものです。

応募経由/求人名称2

応募者とメッセージのやり取りが可能です。
サンクスメールは自動で配信されているので、
次回選考の案内等を行いましょう。

メッセージ3

面談後に入力した評価の内容がすべて反映さ
れています。

選考メモ41
3 42

▼doda CONNECTのイメージ画面です



改訂履歴

版数 発行日 改訂内容

第1版 2022年4月20日 初版発行

2022年5月24日 サンクスメール配信対象箇所 追記

第2版 2023年5月30日 doda Assist→doda CONNECTへ変更
ページ全体刷新

2023年10月16日 面談オファー配信機能の変更（日程候補1日程→最大3日程提示可能）

2024年3月29日 ダッシュボードの表記情報の変更 面談成立数→面談実施数

2024年5月13日 参加者検索の絞り込み機能の追加（絞り込み機能、保存機能の追加）

2024年8月8日 面談オファー時の面談候補日入力仕様の変更
ASIS：面談候補日 最大3日程の提示が可能
TOBE：面談可能日程の入力ページを新設し、設定いただいた面談可能日時の
提示が可能

41

「dodaに掲載した求人広告、ダイレクトメール・スカウトメールの内容、および採用活動結果等を含むお客様の本サー
ビスの利用実績等の全部または一部について、当社が提供する各種サービスの提案資料やその他の営業活動に利用する
場合があります。なお、企業・団体・ブランド名等は削除して利用します。」
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